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Servico de reprografia
Regulamento de utilizagdo

Atendendo a que a reprografia € um servico de apoio essencial a actividade
lectiva, para satisfacdo de requisitos pedagodgicos, entendemos alargar o modo de
aproximacao ao referido servigo, diversificando o horario e disponibilizando uma

conta de correio electrénico reprografia.aves@gmail.com, para facilitar o acesso e

as requisicdes de duplicacao de documentos.

Cabe acrescentar que os computadores Portateis HP/Professores, os
computadores da sala de professores e os postos fixos da biblioteca poderdo passar
a poder dar ordens de impressdo directas, para a reprografia, desde que pecam
apenas um exemplar, o original, ficando a duplicacdo destinada a fotocopiadora,
por razoes de poupanca. Refere-se e chama-se a atencao para o facto de que nao
sera permitido o pedido de duplicacdo directo, a partir desses computadores. Se tal
ocorrer, o professor que o tenha feito tera de pagar na reprografia o valor
do servico prestado, porque tal possibilidade existe, mas fica totalmente
interdita, gratuitamente.

A conta de correio electronico servira para os professores fazerem pedidos,
de forma pratica e flexivel. A funcionaria, durante o dia, acederd ao correio e
procurara satisfazer os pedidos, de imediato, caso venham identificados. Contudo,
chama-se a atencdo que continua em vigor o principio de se recomendar a entrega
de pedidos com 48 horas de antecedéncia, para dar espago de tempo a funcionaria,
em momentos de maior aperto. Em cada mensagem devera seguir um formulario,
com a indicacdao daquilo que se pede, acompanhado pelo ficheiro com o trabalho a
fotocopiar (um pedido por mensagem). Sé serdo aceites documentos em formato
PDF, por questdes de seguranca. O formulario de requisicdo estd disponivel na
plataforma Moodle do Agrupamento.

O trabalho de reprografia obedece a ordem de chegada.

Finalmente, decidimos alargar o horario de atendimento da reprografia, a

iniciar no dia 28 de Fevereiro, que fica assim definido:
D. Elia Simées:

09.30 h-12.30 h
14.00 h - 17.00 h

Sr. Armindo Fazeres:

17.30 h - 18.30 h
19.30 h - 20.30 h

Sousel, 22 de Fevereiro de 2011
O Director

Luis Antdnio Gongalves de Brito
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